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Geschaftsstellenleitung passgenau e.v.

passgenau e.v. ist ein gemeinnutziger Verein der von Eltern kérperbehinderter Kinder vor fast 60 Jahren

gegrindet wurde. In der Folge entstand die reha gmbh, deren Gesellschafter der Verein bis heute ist.

Die Stiftung Ruckhalt wurde vor 14 Jahren gegriindet und férdert kdrper- und mehrfachbehinderte Menschen

bei der beruflichen und sozialen Integration.

Senden Sie lhre
Bewerbung an:

passgenau e.v.
Lampertstral3e 2-4
66111 Saarbrtcken
info@passgenau-ev.de

Bitte geben Sie
folgende Chiffre bei
Ihrer Bewerbung an:

Chiffre #13

Da die aktuelle Stelleninhaberin in den Ruhestand wechselt, suchen wir zum
01.01.2021 eine Geschaftsstellenleitung in Teilzeit (32 Wochenstunden).

lhr Arbeitsfeld

* Leitung der Geschéftsstelle in Zusammenarbeit mit dem ehrenamtlichen
Vorstand

+ Allgemeine Verwaltungsstatigkeit

* Recherche, ErschlieBung und Beantragung von Férdermitteln

* FUhren der Verwendungsnachweise

* Gremienarbeit und Einsatz fir die Verbesserung der Lebenssituation von
Menschen mit Einschrankungen

* Mitgliederbetreuung

* Vorbereitung und Durchfihrung und Dokumentation der Vorstandssitzungen

+ Urlaubs- und Krankheitsvertretung der EUTB-Beraterin

* Entwicklung und Realisierung von Spendenaktionen

« Offentlichkeitsarbeit

Wir wiinschen uns

+ Teamfahigkeit, Kommunikationsfahigkeit und ein freundliches Auftreten

* Empathie im Umgang mit Mitgliedern und Kunden

+ Selbststandige Arbeitsweise und ein hohes Verantwortungsbewusstsein

« Uberzeugte/r Netzwerkarbeiter*in und Vernetzer*in

* Gutes schriftliches und mindliches Ausdrucksvermégen

+ Kenntnisse in der Bearbeitung von Zuwendungsantragen und
Verwendungsnachweisen

* Freude und Kreativitat bei der Erstellung eigener Kommunikationsmittel
fur die Offentlichkeit

Senden Sie uns bitte keine Bewerbungsmappen, ein einfacher Schnellhefter ist véllig ausreichend. Haben Sie bitte Verstdndnis dafiir, dass
wir keine Eingangsbestdtigungen verschicken oder Bewerbungsunterlagen zuriicksenden kénnen.

passgenau e.v. | LampertstraRe 2-4 | 66111 Saarbriicken | info@passgenau-ev.de | www.passgenau-ev.de
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Wir bieten

v

Kreatives und selbststandiges Arbeiten verbunden mit einem
sicheren Arbeitsplatz

Ein kleines engagiertes Team

Kollegiales Miteinander

Leistungsgerechte Vergltung nach AVL/reha

Bewerbungen

Senden Sie lhre schriftliche Bewerbung bitte an: passgenau e.v.

Lampertstral3e 2-4 in 66111 Saarbricken oder per Mail an info@passgenau-ev.de.

wir keine Eingangsbestdtigungen verschicken oder Bewerbungsunterlagen zuriicksenden kénnen.
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